Nota 1: Este documento se deberá transcribir e imprimir en hoja membretada, firmado y con sello de la institución.
Nota 2: Los espacios marcados deberán ser sustituidos en su totalidad.
CARTA DE ACEPTACIÓN  
[Lugar y fecha en que se expide la carta]
[Nombre completo del Coordinador (a) de la Licenciatura a quien va dirigida] 
Coordinador (a) de la Licenciatura en [Nombre de la carrera]
Universidad Iberoamericana Ciudad de México

P R E S E N T E:

Por este medio, le informo que el alumno (a) [Nombre completo del alumno] con número de cuenta [Número de cuenta del alumno], que cursa el [Número de semestre en curso] de la licenciatura en [Nombre de la licenciatura que cursa el alumno], ha sido aceptado (a) para que realice sus Prácticas Profesionales en [Nombre o razón social de la empresa o institución donde se realizará la práctica] con RFC [Número de RFC de la empresa] en el [Área de la institución o departamento donde se realizarán las prácticas], a partir de [Fecha de inicio de la práctica], cubriendo [Número de horas] por semana.

Realizando primordialmente las siguientes actividades:

a) [Descripción de la actividad 1]
b) [Descripción de la actividad 2]
c) [Descripción de la actividad 3]
Sin más por el momento, agradezco la atención prestada y me comprometo a resguardar el proceso académico de la práctica profesional a través de un seguimiento puntual.

Sin otro particular, quedo a sus órdenes para cualquier comentario, aclaración o información al respecto.

ATENTAMENTE:
(Firma y sello institucional)
_________________________________

[Nombre completo del (a) Jefe (a) Directo]
[Cargo que desempeña] 
[Correo electrónico del Jefe (a) Directo (a)]
[Domicilio y teléfono de la empresa]
